《全国卫生专业技术资格考试指导》丛书

编写要求

《全国卫生专业技术资格考试指导》作为考试辅导用书，其编写工作十分重要，为了进一步做好卫生专业资格考试工作，更好地为考生服务，现将2009年《全国卫生专业技术资格考试指导》编写工作要求列下：

一、主要内容

根据考试大纲内容及试题的分类情况，《全国卫生专业技术资格考试指导》丛书其编写要求如下：

注意紧扣大纲内容，突出科学性、实用性、指导性。针对考生复习内容多，时间紧的特点，以便于读者记忆或启发读者回忆作为指导思想。尤其强调以下六点：
1．严格按照考试大纲要求的知识点编写，不漏写，不超纲；
2．对知识点（或考点）的编写以好理解、好记忆，满足考生应试和专家命题为基本原则；
3．编写形式不拘泥于考试大纲的编排体例，根据知识的内在联系（系统性）对大纲的知识点进行整合，以提高指导的可读性；
4．编写时依据大纲对知识点的不同“要求”（熟练掌握/掌握/了解）有轻重之分，具体表现在编写字数、详细程度和深浅度上，在力求精练的同时，满足专家命题和考生复习的实际需要；
5．对采用人机对话考试的专业，依据考试的客观要求，对考试大纲中要求的病种的病因、病理、临床表现、治疗等要写得详细，并注意严格紧扣大纲知识点；
6．特别注重科学性，如基本概念、解剖学数据及药物剂量等重要数据或公式必须准确无误。
二、编写体例

（一）体例

全书的规格层次应协调、统一，各章节间的标题层次力求一致，但也不宜过细，以免凌乱。规格层次与体例的样式如下：

第╳篇　╳╳╳╳（二号加粗，居中）
第╳章　╳╳╳╳（小二加粗，居中）
第╳节　╳╳╳╳（三号加粗，居中）

一、╳╳╳╳（四号加粗，靠边、前空2字） ………………1级标题

（一）╳╳╳╳（靠边、前空2字） …………………………2级标题

1．╳╳╳╳（靠边，前空2字，后空1字，接正文）………3级标题

（1）╳╳╳╳：（靠边，前空2字，后加冒号，接正文）… 4级标题

1）╳╳╳╳：（靠边，前空2字，后加冒号，接正文） ……5级标题

①╳╳╳╳：（靠边，前空2字，接正文，一般不作为标题，常用于正文中或表注、图注中）…………………………………………… 属正文内容
注意：1级标题可直接跟3级标题，但2级标题下一般不可直接跟4级标题。

（二）格式

正文宋体小四，Word格式，A4纸大小，尽量不使用压缩文件。

页边距（cm）：上2.5，下0.8，左1.8，右1.8。

页  码：统一全稿页码，居中。

图　表：制表后预览，以确保表格完整无误。
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